Informacja o Urzedzie Gminy w Wicku w tekscie tatwym
do czytania - ETR (Easy to Read)

Urzad Gminy w Wicku.
Urzad Gminy w Wicku, w skrécie Urzad, znajduje sie przy ulicy Stupskiej 9 w
Wicku. To jest budynek urzedu, w ktérym pracuje woijt i urzednicy.

Do budynku prowadzg dwa wejscia: od ul. Stupskiej i od parkingu z tytu
budynku.

Do wejscia od ul. Stupskiej prowadzg schody. WejScie z tytu budynku nie ma
stopni .

Po wejSciu do urzedu od strony ul. Stupskiej, po prawej stronie znajduje sie
sie Biuro Obstugi Klienta, tablica informacyjna.

Tutaj mozna zostawic pisma i inne dokumenty. Tutaj mozesz tez wzig¢
specjalne druki, ktore beda potrzebne do zatatwienia sprawy w urzedzie.
Pamietaj, napisz na piSmie lub na kopercie swoje imie, nazwisko, adres i
telefon.

Kto jest Wojtem Gminy?

Wojtem Gminy Wicko jest Dariusz Waleskiewicz. Wéjt to osoba, ktora rzadzi
gming.

Wojtowi w pracy pomagajg Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik oraz wielu
pracownikow.

Czym zajmuje sie Urzad Gminy?

W Urzedzie mozesz:
» zameldowac sie, czyli zgtosic to, gdzie mieszkasz,
» zgtosi¢ prowadzenie wiasnej firmy,
» wyrobi¢ dowdd osobisty,
» zgtosic, gdy urodzi sie dziecko,

» otrzymac akt zgonu czy akt urodzenia,



wzigcC slub cywilny,
dosta¢ pozwolenie na wyciecie drzewa,

zaptaci¢ podatki.

Urzad ma tez inne zadania:

obstuguje rézne wybory, na przyktad na Prezydenta Polski,

zarzadza gming w trudnych sytuacjach, na przyktad w czasie powodzi
lub suszy,

zajmuje sie budzetem,

prowadzi spis firm, ktére sg w gminie,
przydziela mieszkania,

ustala jakie beda lokalne podatki i optaty,

dba o oSwietlenie drdg,

planuje przestrzen w gminie,

buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,
zajmuje sie wyptatg stypendiow i Swiadczen,
remontuje i buduje nowe potrzebne gminie budynki,
buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

dba o przyrode i zieleh w gminie,

zajmuje sie wywozeniem Smieci z gminy,
pilnuje i dba o czysto$¢ i porzadek,
wspotpracuje z organizacjami pozarzagdowymi,

zajmuje sie dostawg wody i odbiorem Sciekéw z czesci gminy.

Jak skontaktowa¢ sie z pracownikami Urzedu?

Urzad jest otwarty od poniedziatku do pigtku w godzinach:

poniedziatek: 7:30 do 16:30,
wtorek: 7:30 do 15:30,
Sroda: 7:30 do 15:30,
czwartek: 7:30 do 15:30,
pigtek: 7:30 do 14:30.



To sg godziny pracy Urzedu.

W sobote i niedziele Urzad jest zamkniety.

Jesli chcesz sie z nami skontaktowac telefonicznie, mozesz zadzwon na
numery 598 611 182 lub 598 611 183.

Mozesz tez wysta¢ wiadomosc e-mail na adres: ug@wicko.pl

Jak mozna zatatwié sprawy w Urzedzie?

Przyjs¢ do Urzedu osobiscie i w odpowiednim pokoju oméwi¢ swoja
sprawe z pracownikiem Urzedu.

Napisac pismo i wystac je na adres: Urzad Gminy w Wicku, ul.
Stupska 9, 84-352 Wicko

Napisac pismo i przynie$¢ do Biura Obstugi Klienta na parterze.
Dziennik Podawczy i Sekretariat to miejsca, w ktérym zostawisz pisma i
dokumenty oraz otrzymasz potwierdzenie. Biuro Obstugi Klienta jest
otwarte w godzinach pracy Urzedu.

Napisacé pismo i wystac je za pomocg platformy e-PUAP. ePUAP to
skrot nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej. Do
tego sposobu trzeba miec Internet i swoje konto w ePUAP. Adres
skrzynki ePUAP Urzedu to: JUGWicko/SkrytkaESP.

Napisac pismo i wystac je za pomoca platformy e-Doreczen. Do tego
sposobu trzeba mie¢ Internet i swoje konto w Profilu Zaufanym. Adres
do e-Doreczen Urzedu to: AE:PL-14508-93631-RFRTB-25

Napisa¢ wiadomos$c¢ i wystaé na adres e-mail: ug@Wicko.pl
Wystac faks pod numer: 598 611 101.
Zadzwonic¢ na numer: 598 611 182 lub 598 611 183.

Informacja dla 0osob niestyszacych i majgcych problemy w komunikowaniu sie
w Urzedzie Gminy w Wicku znajduje sie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wicku.

Czy Urzad jest dostosowany dla os6b z niepetnosprawnosciag?

Budynek Urzedu jest czesciowo dostepny. Szczegoty opiséw budynkow
mozna znalez¢ w deklaracji dostepnosci na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Wicku.
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Do urzedu mozna tez przyjs¢ z psem przewodnikiem, ktéry pomaga osobie
przy poruszaniu sie.

Gdzie mozna zaparkowaé?

Miejsca parkingowe dla 0sob niepetnosprawnych znajdujg sie na parkingu z
boku Urzedu od strony ulicy Stupskiej.
Takie miejsce parkingowe oznaczone symbolem i symbol osoby z

niepetnosprawnoscig na wozku. Stoi przy nim znak, na ktérym jest biata litera
P na niebieskim tle i symbol osoby z niepetnosprawnoscig na wozku.
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