
Informacja o Urzędzie Gminy w Wicku w tekście łatwym 
do czytania - ETR (Easy to Read)

Urząd Gminy w Wicku.

Urząd Gminy w Wicku, w skrócie Urząd, znajduje się przy ulicy Słupskiej 9 w 
Wicku. To jest budynek urzędu, w którym pracuje wójt i urzędnicy.

Do budynku prowadzą dwa wejścia: od ul. Słupskiej i od parkingu z tyłu 
budynku.

Do wejścia od ul. Słupskiej prowadzą schody. Wejście z tyłu budynku nie ma 
stopni .

Po wejściu do urzędu od strony ul. Słupskiej, po prawej stronie znajduje się 
się Biuro Obsługi Klienta, tablica informacyjna. 

Tutaj można zostawić pisma i inne dokumenty. Tutaj możesz też wziąć 
specjalne druki, które będą potrzebne do załatwienia sprawy w urzędzie. 
Pamiętaj, napisz na piśmie lub na kopercie swoje imię, nazwisko, adres i 
telefon.

Kto jest Wójtem Gminy?

Wójtem Gminy Wicko jest Dariusz Waleśkiewicz. Wójt to osoba, która rządzi 
gminą.

Wójtowi w pracy pomagają Zastępca Wójta, Sekretarz, Skarbnik oraz wielu 
pracowników.

Czym zajmuje się Urząd Gminy?

W Urzędzie możesz:

• zameldować się, czyli zgłosić to, gdzie mieszkasz,

• zgłosić prowadzenie własnej firmy,

• wyrobić dowód osobisty,

• zgłosić, gdy urodzi się dziecko,

• otrzymać akt zgonu czy akt urodzenia,



• wziąć ślub cywilny,

• dostać pozwolenie na wycięcie drzewa,

• zapłacić podatki.

Urząd ma też inne zadania:

• obsługuje różne wybory, na przykład na Prezydenta Polski,

• zarządza gminą w trudnych sytuacjach, na przykład w czasie powodzi 
lub suszy,

• zajmuje się budżetem,

• prowadzi spis firm, które są w gminie,

• przydziela mieszkania,

• ustala jakie będą lokalne podatki i opłaty,

• dba o oświetlenie dróg,

• planuje przestrzeń w gminie,

• buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

• zajmuje się wypłatą stypendiów i świadczeń,

• remontuje i buduje nowe potrzebne gminie budynki,

• buduje i naprawia drogi gminne, chodniki,

• dba o przyrodę i zieleń w gminie,

• zajmuje się wywożeniem śmieci z gminy,

• pilnuje i dba o czystość i porządek,

• współpracuje z organizacjami pozarządowymi,

• zajmuje się dostawą wody i odbiorem ścieków z części gminy.

Jak skontaktować się z pracownikami Urzędu?

Urząd jest otwarty od poniedziałku do piątku w godzinach:

• poniedziałek: 7:30 do 16:30,

• wtorek: 7:30 do 15:30,

• środa: 7:30 do 15:30,

• czwartek: 7:30 do 15:30,

• piątek: 7:30 do 14:30.



To są godziny pracy Urzędu. 

W sobotę i niedzielę Urząd jest zamknięty.

Jeśli chcesz się z nami skontaktować telefonicznie, możesz zadzwoń na 
numery 598 611 182 lub 598 611 183.

Możesz też wysłać wiadomość e-mail na adres: ug@wicko.pl

Jak można załatwić sprawy w Urzędzie?

• Przyjść do Urzędu osobiście i w odpowiednim pokoju omówić swoją 
sprawę z pracownikiem Urzędu.

• Napisać pismo i wysłać je na adres: Urząd Gminy w Wicku, ul. 
Słupska 9, 84-352 Wicko

• Napisać pismo i przynieść do Biura Obsługi Klienta na parterze. 
Dziennik Podawczy i Sekretariat to miejsca, w którym zostawisz pisma i 
dokumenty oraz otrzymasz potwierdzenie. Biuro Obsługi Klienta jest 
otwarte w godzinach pracy Urzędu.

• Napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-PUAP. ePUAP to 
skrót nazwy Elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej. Do 
tego sposobu trzeba mieć Internet i swoje konto w ePUAP. Adres 
skrzynki ePUAP Urzędu to: /UGWicko/SkrytkaESP.

• Napisać pismo i wysłać je za pomocą platformy e-Doręczeń. Do tego 
sposobu trzeba mieć Internet i swoje konto w Profilu Zaufanym. Adres 
do e-Doręczeń Urzędu to: AE:PL-14508-93631-RFRTB-25

• Napisać wiadomość i wysłać na adres e-mail: ug@Wicko.pl

• Wysłać faks pod numer: 598 611 101.

• Zadzwonić na numer: 598 611 182 lub 598 611 183.

Informacja dla osób niesłyszących i mających problemy w komunikowaniu się 
w Urzędzie Gminy w Wicku znajduje się na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Wicku.

Czy Urząd jest dostosowany dla osób z niepełnosprawnością?

Budynek Urzędu jest częściowo dostępny. Szczegóły opisów budynków 
można znaleźć w deklaracji dostępności na stronie internetowej Biuletynu 
Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Wicku.
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Do urzędu można też przyjść z psem przewodnikiem, który pomaga osobie 
przy poruszaniu się.

Gdzie można zaparkować?

Miejsca parkingowe dla osób niepełnosprawnych znajdują się na parkingu z 
boku Urzędu od strony ulicy Słupskiej. 

Takie miejsce parkingowe oznaczone symbolem i symbol osoby z 
niepełnosprawnością na wózku. Stoi przy nim znak, na którym jest biała litera 
P na niebieskim tle i symbol osoby z niepełnosprawnością na wózku.
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